附件7：
[bookmark: _GoBack]山西省小微企业创业创新示范基地初审表
填报单位：（市级中小企业管理部门或省直单位（盖章））
	基地名称
	

	申报主体
	

	申报条件
	内  容
	印证材料
	是否符合

	基本条件
	注册登记时间3年以上的省级小微企业双创基地
	
	

	
	制造业为主的工业园区型省级小微企业双创示范基地入驻小微工业企业30户以上，从业人员450人以上；商务秘书型小微企业双创基地入驻企业户数1000户以上，从业人员2000人以上；城市楼宇型、高校型、龙头企业带动型以及其他类型省级小微企业双创示范基地入驻企业60户以上，从业人员500人以上
	
	

	
	入驻企业产业类型要突出创新性。产业类型主要为装备制造业、新材料、新能源、节能环保、生物医药、电子信息、文化创意等新兴产业，检验检测、设计研发、科研技术、信息传输、软件开发、电子商务等现代服务业。这些企业占入驻企业数量的80%及以上
	
	

	
	专职从事创业服务的人员不少于10人，其中创业辅导师（山西省中小企业服务中心或有资质的创业培训机构颁发的培训证书）不少于3人，引入或战略合作的外部专业服务机构不少于5家
	
	

	
	为入驻企业提供投融资服务。自有、引进创投基金或开展融资担保、股权投资等服务
	
	

	
	服务有特色，业绩突出
	
	

	运营条件
	有良好的基础设施条件，有满足入驻企业生产经营、创业孵化、创业创新的场地和服务场所
	
	

	
	运营主体治理结构完善、内部运营管理体系规范。具有明确的发展规划、年度发展目标和实施方案
	
	

	
	具有健全的管理制度、完备的创业创新服务流程、收费标准和服务质量监督保证措施。具备清楚、明晰的服务台账（台账内容应包括：企业服务诉求、提供服务的记录，服务时间、地点、参与的企业及人数，企业对服务的意见反馈等）
	
	

	




服务功能
（省级小微企业双创基地须至少具备以下服务功能中的四项，并达到相应的服务能力）
                    
	信息服务。具有便于入驻企业查询的、开放的信息服务系统；具有在线服务、线上线下联动功能，线下年服务企业/团队100户（次）以上，年组织开展的相关服务活动6次以上
	
	

	
	创业辅导。为创业人员或入驻小微企业提供创业咨询、开业指导、创业辅导和培训等服务。年服务企业50户（次）以上
	
	

	
	创新支持。具有知识产权转化或组织技术服务资源的能力，能够进行研发项目、科研成果和资本等多方对接。年组织技术洽谈会和技术对接会6次以上
	
	

	
	人员培训。为创业人员、企业经营者、专业技术人员和员工提供各类培训，年培训300人（次）以上
	
	

	
	市场营销。组织企业参加各类展览展销、贸易洽谈、产品推介与合作等活动，每年2次以上；组织入驻企业与行业龙头企业的产品对接、合作交流等活动，每年2次以上
	
	

	
	投融资服务。提供融资信息、组织开展投融资推介和对接等服务。年服务企业30户（次）以上，组织融资对接会4次以上
	
	

	
	管理咨询。为企业提供发展战略、财务管理、人力资源、市场营销等咨询服务，年服务企业20户（次）以上
	
	

	
	专业服务。为企业提供法律咨询和援助、代理会计、专利申请、审计、评估等服务，年服务企业20户（次）以上
	
	

	申报材料
	山西省小微企业创业创新示范基地申请报告
	
	

	
	申报主体（省级小微企业双创基地建设或运营主体）营业执照副本（复印件）
	
	

	
	上一年度与本小微企业双创基地相关的专项审计报告或本年度截止申报期之前的专项审计报告（包含双创基地建设投入情况、服务成本、入驻企业户数和从业人数等）复印件（审计报告原件在评审时带到现场供专家查验），审计报告应具有可查询的条形码。
	
	

	
	开展相关服务的证明材料（文件、照片、人员签到表、总结等）
	
	

	
	省级小微企业创业创新基地认定文件（复印件）
	
	

	
	省级小微企业双创基地创业辅导师的资质证明材料
	
	

	
	省级小微企业双创基地典型服务案例（不超过3000字，可附照片）
	
	

	
	能够证明符合申报条件的其他材料
	
	

	
	对申报材料真实性的声明（加盖申报主体公章）
	
	

	初审意见
	

	审核人
员签字
	
                                             年    月    日




