附件3
留学人员创新创业启动支持计划项目    商业计划书编制提纲
1.企业概况

1.1 企业基本情况

（1）企业名称、注册地址、注册时间（是否区外转入）、注册资本（认缴资本及实缴资本）、企业法人、经营范围、人员总数、主要留学人员及团队成员股份占比、担任职务、公司总资产、企业登记注册类型。

（2）申请场地面积、拟实际在孵化器办公人数、场地使用规划、预计年度孵化场地使用率。

1.2企业团队建设
企业创业团队构成、主要留学人员及创业团队成员主要工作及学习经历、学位学历、专业方向、创新意识、开拓能力及主要工作业绩、留学人员在企业中任职及其作用发挥情况；创业团队目前拥有科技成果及知识产权情况（创业类项目可不描述科技成果及知识产权情况）。
1.3研发及产业化环境

企业新产品研发计划、研发地址、生产地址及主要生产、研发设备和仪器。（新成立企业仅需描述项目已开展研发工作情况及具备的研发条件，创业类项目仅需描述项目商业推广模式）。

1.4企业财务经济状况（新成立企业不写）

上年末企业总资产、总负债、固定资产总额、总收入、产品销售收入、净利润、上缴税费。

1.5主导产品销售情况（新成立企业不写）

1.6企业未来三年发展规划及目标

企业三年后预计达到的发展目标（创新类企业必须描述未来2-3年主导技术和产品知识产权申请、科技型中小企业入库及高新技术企业认定等详细规划）。

2.项目技术可行性分析（创业类项目为项目或产品推广可行性分析）

2.1 项目名称、项目主要实施内容及目前的进展情况
2.2 项目关键技术及创新点的论述（创新类项目以技术创新点为主，创业类项目以商业模式等创新为主）

2.3项目产品的技术性能水平（指标）与国内外先进水平的对比（创业类项目可仅描述项目商业模式对比）

2.4技术成熟性和可靠性论述（创业类项目若为科技型产品类销售则需描述）

（1）技术成熟性的论述及有关支撑数据材料；

（2）本项目产品的技术检测、分析化验的情况（是否拥有相关具有检测资质部门出具的检测报告）；

（3）本项目产品在实际使用条件下的可靠性、安全性的情况等。

2.5 按照有关规定及行业准入，项目实施须取得的相关资质及取得计划
3.项目、产品市场调查和需求预测

3.1国内外市场调查和预测

（1）根据本项目或产品的主要用途，进行市场分析，并预测本企业产品所占市场份额；

（2）从项目产品质量、技术、性能、价格等方面，分析本项目产品的国内外市场竞争能力。

3.2分析本项目产品市场风险的主要因素及防范的主要措施
对项目的风险性及不确定因素进行分析，包括技术风险、市场风险、政策风险等，并分析项目的抗风险能力。

4.项目实施方案

4.1技术方案论述
简述实施本项目的技术方案（创业类为简述项目实施方案）

4.2生产（或实施）方案论述（创业类项目为论述项目商业模式及产品推广方案）。
创新类项目根据本企业在生产设备、生产地点、辅助设施等方面已具备的条件，论述实施本项目的方案。创业类项目根据企业在本行业从业背景、项目来源、经营优势、市场推广方面已具备的条件，论述实施本项目的方案。
4.3产品营销计划

论述本项目产品营销方式、营销计划和保障措施。

5.项目实施目标

项目完成时实现年生产能力和经济指标，项目产品达到的技术指标和质量标准（创业类项目可不描述技术指标）。

6.投资预算、资金筹措及到位计划、资金使用计划
6.1投资预算

根据项目实施要求，估算项目总投资额。

6.2资金筹措及到位计划（含注册资金认缴、实缴情况）

按资金来源渠道，分别说明各项资金来源、预计到位时间。拟申请创新创业启动支持计划项目支持额度。

6.3资金使用计划

详细说明资金使用计划（参考申请书支出类目）。

7.经济、社会效益分析

7.1经济效益分析

估算项目产品的生产成本和总成本，并分别列表计算结果。预测项目完成时项目产品年销售收入、年净利润、年交税总额等情况。

7.2社会效益分析

主要体现对社会的贡献。

8.项目可行性分析结论
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