附件3
农业机械化技术集成示范基地项目
管理资料编写提纲
县级实施方案编写提纲
一、总体要求
1.指导思想；
2.项目实施的意义及必要性；
3.选择示范内容的依据；
4.主要目标。
二、承担主体及建设内容
1.承担主体及基本情况，包含：财务管理情况、机具配套详情、经营耕地规模情况、信息化建设情况、经营效益情况、管理人员、农机操作手配备情况；
2.示范作物品种，示范基地类型，示范基地地点及规模，辐射作业服务地点及面积；
3.主要支持的技术环节及引进装备计划；
4.分作物技术路线，装备集成配套模式（各作业环节装备配套品牌型号及数量，作业水平）；

5.试验考核及集成技术生产效能和效益分析办法；
6.示范基地信息化平台及作业监测终端建设内容；
7、新机具、新技术展演示活动及信息化宣传；
三、项目资金使用管理
（一）项目资金使用计划（列出引进装备需求目录并明确补助比例）；
（二）使用原则；
（三）管理要求；
（四）资金兑付。
四、职责分工
成立项目领导组、技术组，并明确相关职责。
五、项目实施进度
六、项目资料及档案管理
七、项目验收
明确相关流程。
八、绩效自评
九、项目动态报送
明确月报、年报内容及负责人员。
十、保障措施
十一、附件
项目承担主体营业执照；项目规划图（作物品种、农机服务组织位置布局；示范基地区域、辐射区域）。

项目工作总结及项目绩效自评报告编写要求

项目工作总结包含：项目概况；项目完成情况（项目建设内容、项目绩效目标完成情况，引进机具的型号及数量，项目实施的范围及辐射范围等）；项目实施中采取的主要措施；总结出适合本地区的技术集成模式、机具配套方案、技术路线；项目宣传，机具演示示范情况；项目实施的经济效益、社会效益和生态效益；资金的具体使用情况及补助标准；存在的问题及建议等。
项目绩效自评报告包含：项目的基本情况（项目概况、项目资金投入和使用情况、项目组织管理和实施情况、项目年度绩效目标）；项目绩效情况（项目投入情况、资金落实情况）；项目绩效指标完成情况（产出指标完成情况、效益指标完成情况）；项目主要经验做法；项目管理存在的主要问题及原因；进一步加强项目管理的建议等。
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