附件 4-2

省级专利转化实施资助计划项目验收

工作总结报告编写提纲

1、项目概述(内容包括:项目来源、项目转化实施的目的和意义、项目主要内容、技术方案、技术路线的选择等)

2、项目实施的组织与管理(各完成单位为项目实施提供的人员、设备、场地、资金等支撑条件的保障情况，各完成单位及及研究人员的组织、协调与分工，以及为完成任务目标与其它单位进行的产学研合作和成果分享等情况)

3、项目实施进展及任务完成情况(对应《计划任务书》约定的内容，简要描述项目实施过程中每项工作完成时间段、工作内容、参与单位和人员及其贡献等情况。并说明任务书规定技术指标、经济指标、验收依据等实际完成情况，要提供相应佐证)

注意:如验收指标仅有工作报告无技术报告，则需在此增加项目技术方案、技术路线和项目研究所解决的关键、技术创新点等内容，包括专利项目采用的技术方法、手段、试验过程、试验结果等。

4、项目完成单位和主要完成人员名单(按贡献大小排序，并简要说明参与完成单位和完成人对项目的主要贡献)

5、项目实施取得的成果(包括项目实施期间取得的动植物新品种、新产品、新设备、新工艺、新技术、专利、软件、标准、发表的论文或论著等)

6、人才引进、人才培养以及人才队伍建设情况

7、项目资金投入和使用情况(主要对省市场监管局拨款的使用情况做必要说明)

8、项目实施取得的成效(对促进相关产业或社会发展的作用，对提升企业创新能力和市场竞争力的作用，对经济社会发展的支撑和引领作用，以及项目转化应用情况和取得的经济社会效益等)

9、专利项目实施过程中存在和发现的问题及下一步计划

