


附件1
承   诺   书
我单位郑重承诺：严格按照《山西省全民技能提升工程实施方案的通知》、《山西省推进职业技能提升培训实施方案的通知》及山西省职业技能提升培训补贴资金使用和管理有关规定，开展企业职工培训，并按照培训补贴资金申请程序申请企业职工培训补贴资金。承诺申请企业职工补贴资金的职业技能培训真实开展、所提供材料真实有效，对于申请补贴资金所开展的企业职工培训相关资料保存两年备查。
如违反规定，在申请补贴培训中存在虚假培训、提供虚假材料等不良行为的，自愿接受相应的惩戒处理。
承诺人单位名称（公章）：
承诺人单位统一社会信用代码：
承诺人（法人代表签字）：
                              年    月    日
附件2
在岗职工职业技能提升培训开班备案书
	山西转型综改示范区技能提升工程培训班的开班备案书
                                                  年   第     期     班
山西转型综改示范区人才中心：
    按照太原市人力资源和社会保障局 太原市财政局《关于印发<太原市职业技能提升培训实施细则>的通知》（并人社发〔2020〕 54号）要求，                    已于     年   月   日组织培训报名    名学员（男性   名；女性   名；农村转移劳动者   名；城镇登记失业人员    名），符合要求，开班准备工作已就绪。
    培训地点： 
    培训时间： 
职业（工种）：
    授课教师： 
    培训班班主任：
    妥否，请批示。

                                                      单位（公章）
                                                      年    月    日

	

	

	

	

	审核意见
	 年    月    日
                                       （公  章）


附件3
在岗职工职业技能提升培训报名花名册
企业名称（公章）       职业（工种）：           第   期    班    培训时间：     年   月   日—    年   月   日
	序号
	姓 名
	性别
	年龄
	身份证号
	人员类型
	本人联系方式
	备    注

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	


附件4
在岗职工职业技能提升培训学员考勤表
企业名称（公章）                职业（工种）：               第    期    班                      年   月   日
	序
号
	姓名

	身份证号码
	月    日 
	月    日 
	月    日 
	月    日 
	月    日 
	月    日 
	月    日 

	
	
	
	时 分-
时 分
	时 分-
时 分
	时 分-
时 分
	时 分-
时 分
	时 分-
时 分
	时 分-
时 分
	时 分-
时 分
	时 分-
时 分
	时 分-
时 分
	时 分-
时 分
	时 分-
时 分
	时 分-
时 分
	时 分-
时 分
	时 分-
时 分

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


班主任签字：

附件5
在岗职工职业技能提升培训课程计划表
企业名称（公章）       职业（工种）：                 第    期    班
	日期
	时    间
	课程内容
	课时
	理论/实操
	授课教师

	
  月 日
	时   分-   时  分
	
	
	
	

	
	时   分-   时  分
	
	
	
	

	
  月 日
	时   分-   时  分
	
	
	
	

	
	时   分-   时  分
	
	
	
	

	
  月 日
	时   分-   时  分
	
	
	
	

	
	时   分-   时  分
	
	
	
	

	
  月 日
	时   分-   时  分
	
	
	
	

	
	时   分-   时  分
	
	
	
	

	
  月 日
	时   分-   时  分
	
	
	
	

	
	时   分-   时  分
	
	
	
	

	
  月 日
	时   分-   时  分
	
	
	
	

	
	时   分-   时  分
	
	
	
	

	
  月 日
	时   分-   时  分
	
	
	
	

	
	时   分-   时  分
	
	
	
	

	
  月 日
	时   分-   时  分
	
	
	
	

	
	时   分-   时  分
	
	
	
	

	
  月 日
	时   分-   时  分
	
	
	
	

	
	时   分-   时  分
	
	
	
	

	
  月 日
	时   分-   时  分
	
	
	
	

	
	时   分-   时  分
	
	
	
	


附件6
在岗职工职业技能提升培训教学日志
企业名称（公章）    职业（工种）         第   期  班     年   月   日
	培训班名称
	
	授课
地点
	

	班级人数
	
	实到人数
	
	未到
人数
	

	授课方式
	
	授课教师
	

	
	
	班主任
	
	课时量
	

	项目
	授课内容
	课后阅读
资料或课后
训练内容
	上课情况
	建  议

	教学
情况
纪实
	时 分  
-
  时 分
	
	
	
	

	
	时 分
-
  时 分
	
	
	
	

	
	  时 分
-
  时 分
	
	
	
	

	
	  时 分
-
  时 分
	
	
	
	

	班级
活动
记事
	

	备注
	未到学员
	原因
	缺课时数
	未到
学员
	原因
	缺课时数

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


附件7
在岗职工职业技能提升培训结业花名册
企业名称（公章）          职业（工种）：        第   期   班      培训时间：   年   月   日——  年   月   日
	序号
	姓名
	性别
	年龄
	身份证号
	人员类型
	结业成绩
	合格
证书
编号
	职  业
资  格
证书号
	专  项
能  力
证书号
	联电电话

	
	
	
	
	
	
	理论
30%
	实操
70%
	总成绩
	培训考核结果
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件8
企业在岗职工职业技能提升培训（取证）补贴资金申请表
	单位名称
	

	培训时间
	
	培训方式
	

	培训职业
（工种）
	
	培训人数
	

	取证类别
	
	取证人数
	

	使用教材
名    称
	

	账户名称
	
	账    号
	

	开户银行
	
	开户行行号
	

	补贴申请

	申请补贴
类    型
	补贴标准
	申请补贴
人    数
	申请补贴资金（万元）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合计
	
	
	

	申请单位意见
	签字：
  （公章）
	行业部门审核意见
	签字：
（公章）

	人社部门审核意见
	签字：
（公章）
	财政部门审核意见
	    签字：
（公章）




