
2025年省级小微企业
创业创新基地申报指
南



意义

推动双创基地高质量发展

通过申报指南，旨在推动双创基

地实现高质量、高水平、可持续

的发展。

促进小微企业成长

为小微企业提供创业创新的平

台，助力其快速成长，增强市

场竞争力。

落实省委、省政府部署

为打造创新生态，响应
省委、省政府的号召，
推动小微企业创业创新。



申报条件

基本要求

经市级认定的小微企业

双创基地，注册成立一

年以上，独立法人资格，

财务制度完善

服务功能

至少具备信息服务、创

业辅导、创新支持、人

员培训、市场营销、投

融资服务、管理咨询、

专业服务中的四项

“3个三”要求

三个区域：孵化区、成

长区、公共服务区；三

个功能：低价场地、共

享设施、公共服务；三

个目标：孵得出、长得

快、活得长

“8个有”要求

有人员、场地、标识、

档案、制度、优惠政策、

服务台账、实际入驻企

业



申报材料

申请报告

山西省小微企业创业创新基地申请

报告
入驻企业名单及营业执照复印件

入驻企业名单及营业执照复印件申报主体营业执照副本复印件

申报主体营业执照副本复印件 市级认定文件和推荐文件



申报材料

初审表和现场考察表

填写初审表和现场考察表

发展规划、管理办法、人员资质证明等

发展规划、管理办法、人员资质证明等

土地、房屋产权证书或租赁合同复印件

土地、房屋产权证书或租赁合同复印件

财务报表、审计报告、租金询价表等

财务报表、审计报告、租金询价表等



申报程序

申报主体提出申请

申报主体向当地中小企业主管部门提

出申请

逐级审核资料

县（市、区）、市逐级审核资料

填写初审表和现场考察表

填写初审表和现场考察表

报省工信厅

报省工信厅



工作要求

资料审核和实地考察

各级中小企业主管部门负责资料审核和实地考察

基本情况汇总表

申报主体认真填写基本情况汇总表

材料报送时间

申报材料纸质版和电子文档报送时间：2025 年 8 月 15 日前


