附件1
山西省知识产权代理机构行政约谈审批表

申请部门：                           申请时间：   年   月   日
	事    由
	

	时    间
	
	地    点
	

	主 持 人
	
	约谈对象
	

	参加人员
	

	约谈对象存在的主要问题
	

	整改要求及指导意见
	

	
	

	业务处（科）室负责人意见
	

	分管领导意见
	

	
	

	备注
	



附件2
山西省知识产权代理机构行政约谈通知书

               ：
你单位在          中存在 （约谈事由） ，根据《山西省知识产权代理机构行政约谈办法（试行）》第六条第        项（或者相关规定）之规定，我局决定对你单位予以行政约谈。
请你单位      （法定代表人或主要负责人等） 于  年  月  日  时  分至       （地址）参加行政约谈会议。
请你单位于    月    日前报送联络员及联系方式，并就约谈事项提前准备汇报材料（重点包括存在问题、原因分析及整改措施等），准时参加会议。请参加人员携带身份证原件、复印件和工作人员证明、授权委托书等材料（视情提出相关要求）。
联 系 人：         
联系电话：      
                  
          单位:（盖章）
  年  月  日
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